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1. Общие положения

1.1. Правила разработаны на основании след/ющих нормативных правоu"r* u*-",
- Федерального закона <Об образовании в Российской Федерации> от 29

декабря 2012 r.Ns 273 (с изменениями и дополнениями);
- Приказа Министерства образованиrI и науки от 23.01 .2014 NЬ 3б (в ред. от

26.||.2018 г.) <Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным
про|раммам среднего профессионаJIьного образованиrI) ;

Федерального закона РФ от 25.0'7.2002 J\b ll5-ФЗ (О правовом
положении иносц)анных цраждан в Российской Федерации>;

- Приказа Минобрнауки России от 14.06.2013 М 464 <<Об утворждении
порядка организации и осуществления образовательной деятельности tIо
образовательным про|раммам среднего профессионzшьного обр азованияD;

- Устава и локatпьных нормативных правовых актов образовательной
организации.
I.2. Правила приема на обучение по образовательным программам среднего

профессионtLльного образования на 20|9-2020 учебный год в образовательную
организацию (далее - Правила) регламентируют прием граждан РФ, иностранных
|раждан, лиц без Iражданств4 в том числе соотечественников, tIроживающих за
рубежом (далее - Iраждане, лица, поступающие), на обучение по образовательным
про|раммам среднего профессионzLпьного образованIдI по специzlльностям среднего
профессионЕLпьного образования (далее - образовательные программы) по договорам
об образовании, закJIючаемым при приеме на обучение за счет средств физических и
(или) юридичоских лиц (далее - договор об оказании tIлатных образовательных услуг).

1.3. Прием в образовательную оргацизацию осуществляется по зiulвлениrlм
лиц, имеющих основное общее или среднее общее образование.

2. Организация приема на обучение
в ПО)rЧ <<Колледж менеджмента))

2.I. ОрганизацшI приема цраждан осуществляется приемной комиссией Колледжа.
Председателем приемной комиссии является директор колледжа.

2.2. Состав, полномочия и порядок деятельности приемной комиссии
регламентируются положением о ней, утверждаемым руководителем образовательной
организации.

2.3. Рабоry приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием
поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный
секретарь приемной комиссии, который назначается директором колледжа.

2.4. С целью tIодтверждениrI достоверности документов, представляемых
ПОСТУПаюЩими, приемная комиссиlI вправе обращаться в соответствующие
государственные (муниципальные) органы и организации.

2.5. При приеме в образовательную организацию обеспечиваются соблюдение
ПраВ граждан в области образованиrI, установленных законодательством РФ, гласность
и открЫтость работы приемной комиссии.

3.Организация информирования поступаюIцих



3.1. Образовательная организация объявляет прием на обучение , по
образовательным программам на основании Лицензии на осуществление
Образовательной деятельности, выданной Министерством образования и науки
Архангельской области J\Ъ 6190 от 18 марта 2016 года.
3.2. Образовательнuш организация знакомит поступающего и (или) его родителей
(ЗаКОнных представителей) с лицензией на осуществление образовательной
ДеяТелЬности, со свидетельством о государственной аккредитации, с уставом, с
образовательными программами и другими документами, регламентирующими
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности
обучающихся.
3.З. В целях информирования о приеме на обучение колледж рaзмещает
информацию на официальном сайте, информационном стенде приемной комиссии.
3.4. Що начiLпа приема документов, но позднее 1 марта, приемнаlI комиссиrI
определяет и объявляет:

- перечень специilJIьностей, по которым колледж объявляет прием в
СооТВетствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности в том
ЧИСЛО По рuВличным формам получения образования (очно-заочная, очная,
заочная), уровня образования, необходимого для поступления;
- количество мест для приема по каждой специальности
- правила приема в колледж;
- ОбРаЗец Договора о предоставлении платных образовательных услуг по

образовательным программам среднего профессионzLльного образования.

4. Прием документов от поступающих

4.I. ПРИеМ на обучение по образовательным про|раммам среднего
профессионzLпьного образования проводится на общедоступной основе, без
вступительных испытаний на основе договоров с полной оплатой стоимости обучения.
В случаях, если поступающемУ не исполнилось 18 лет, договор закJIючается с
родителями или законными представителями и подписывается тремя сторонами:
Колледж, родители или законные представители и студонт.

4.2. ПРИеМ для обучения по образовательным программам проводится.на первый
курс IIо личному заявлению |раждан.

4.з. В зйвлении фиксируется факг ознакомления с копIбIми лицензии на
осуществление образовательной деятельности, свидетельства о государственной
аккредитации образовательной деятельности, копией Устава, Правилами приема в
образовательную организацию и другими документами, регламентирующими
организацию и осуществление образовательной деятельности. Факт ознакомлениrI
заверяется личной подписью поступающего.

4.4. При подаче заявления (на русском языке) о приеме в Колледж,
поступающий предъявляет следующие документы :

4.4.1. Граждане Российской Федерации:
- оригинilJI илИ ксерокопию документов, удостоверяющих его личность
|ражданство

оригинzLп или ксерокопию документа об
образовани и и о кваJIифик ации

- 4 фотографии (размер 3х4).

образовании и (или) документа об



4.4.2. Иностранные Iраждане, лица без гражданства,
соотечественники, проживающие за рубежом:

в ToI\iI числе

- копию докумецта, удостоверяющего личность поступающего, либо докумецт,
удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации

- оригина"п документа (документов) иностранного государства об образованиии
(или) документа об образовании и о квалификации, если удостоверяемое ук.ванным
документом образование признается в Российской Федерации на уровне
соответствующего образования в соответствии с законодательством (в случае,
установленном Федеральным законом, также свидетельство о признании иносц)анного
образования)

- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа
иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее
предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ);

- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность
соотечественника, проживающего за рубежом

- 4 фотографии фазмер Зх4)
4.5. Фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) поступающего,

указанные в переводах поданных документов, должны соответствовать фамилии,
имени и отчеству (последнее 

- 
при наличии), указанным в документе,

удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации.
4.6. При необходимости создан!ш специаJIьных условий при проведении

вступитольных испытаний - инвitлиды и лица с ограниtIенными возможностями
здоровья дополнительно - документ, подтверждающий инвЕLлидность или
ограниченные возможности здоровья, требующие созданиrI укi}занных условий.

4.7.В заявлении поступающим укrц}ываются следующие обязательные сведенLuI:
- фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии)
- дата рождениlI
- реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан
- о предыдущем уровне образования и документе об образовании и (или)

кв алифик ации- его подтверждающем
- специчlJIьность(и)/профессию(и), для обl^rения по которым он планирует

tIоступать в образовательную организацию, с указанием условиЙ обучения и формы
получениrI образования (в рамках контрольных цифр прием4 мест по догЬворам об
окiвании платных образовательных услуг)

- нуждаемость в предоставлении общежития
- необходимость созданиrI для поступающего специzLпьных условий при

проведении вступительных испытаний в связи с его инвЕtлидностью или
ограниченными возможностями здоровья.

4.8. В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через
информационные системы общего пользования) с копиrIми лицензии на осуществление
образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации
образовательной деятельности по образовательным программам и приложениlI к ним.
Факт ознакомления заверяется личной подписью поступающего.

4.9. Подписью поступающего заверяется также следующее:
- получоние среднего профессионtLльного образованиrI впорвые

- ознакомление (в том числе через информационные системы общего
ПольЗовация) с датоЙ предоставления оригинчша документа об образовании и (или)
квалификации;



4.10. Поступающие вправе направить зiulвление о приеме, а также необходимые
документы чероз операторов почтовой связи общего пользования (далее - по почтd), а
также в электронной форме;

4.11. При направлении документов по почте поступающий к заявлению о приеме
прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и Iражданство,
документа об образовании и (или) документа об образовании и о кв.Lпификации, а
также иных документов, предусмотренных настоящими Правилами

4.|2. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором храшIтся все
сданные документы, указанные в п.4.

4.13. Поступающие, представившие в приемную комиссию заведомо подложные
документы, несут ответствонность, предусмотренную законодательством Российской
Федерации.

4.14. Приемная комиссиrI может затребовать у поступающих документ из

управления ЗАГС, если фамилия не совпадает с фамилией, указанной в документе об
образовании.

4.I5. Прием документов на 20|9-2020 учебный год начинается с 01 марта 20|9
года для обучения по специальцостям:

на базе осцовного общего образования

- 40.02.01 Право и организацшI социЕtльного обеспечения (квалификация - юрист),
очно-заочная, заочная форма обучения, срок обl^rения - 3 года 10 месяцев

- 38.02.07 Банковское дело (квалификация - специчLлист банковского дела), очно-
заочнtш, заочнzш форма обучения, срок обучения - З года 10 месяцев

- 09.02.03 Программирование в компьютерных системах (квалификацшI - техник-
программист), очно-заочная, срок обучения - 4 года б месяцев

- 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) (квалификациrI
бухгалтер), заочная форма обучения, срок об1..rения - 3 года 10 месяцев

- 38.02.04 Коммерция (по отраслям) (квалификацIбI - менеджер по продажам),
заочнаlI форма обучения, срок обучения - 3 года 10 месяцев

- 4З.02.10'Туризм (квалификация - специzrпист по туризму), заочнzul форма
обучения, срок обучения - 3 года 10 месяцев

на базе среднего общего образования

- 09.02.03 Программирование в компьютерных системах (квалификация - техник-
программист), заочная форма обучения, срок обучения З года l0 месяцев

- 09.02.05 Прикладная информатика (по отраслям), заочн.ш форма обучения, срок
обучения 3 года 10 месяцев

- 40.02.01 Право и организациrI соци€lльного обеспечения (ква;rификация - юрист),
заочная форма обуления, срок обучения -2года 10 месяцев

- З8.02.07 Банковское дело (квалификация - специtLлист банковского дела), заочнiul
форма обучения, срок обучения -2года 10 месяцев



- 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) (ква-lrифицацч
бухгалтер), заочная форма обучения, срок обучения -2rода 10 месяцев

- З8.02.04 Коммерция (по отраслям) (ква_пификациrI - менеджер по продажам),
заочнzш форма обучения, срок обучения - 2 года 10 месяцев

- 43.02.10 Туризм (квалификациrI - специЕrлист по туризму), заочная форма
обучения, срок обучения -2tода 10 месяцев

4.|6. Прием заявлений на очно-заочную и заочную форrу обучения
производится в течение года с обязательным освоением образовательных процрамм
за весь учебный год, в котором поступает учиться обучающиiтся.

5. Вступительные испытания

5.1 Прием абиryриентов в Колледж осуществляется на общедоступной основе,
без вступительных испытаний.

б. Зачислепие в образовательную организацию

6.1. Поступающий представляет оригинiLп докумонта об образовании и (или)
квалификации в сроки, установленные образовательной организацией.
6.2. По истечении сроков rrредставлениrl оригинztпов документов об образовании и
(или) документов об образовании и о квалификации руководителем
образовательной организации издается прикilз о зачислении лиц, рекомендованных
приемноЙ комиссиеЙ к зачислению и представивших оригинitлы соответствующих
Документов. Приложением к прикilзу о зачислении является пофамильный
перечень указанных лиц. Приказ с приложением рчlзмещается на информационном
СТенДе приемной комиссии и на официаJIьном сайте образовательной организации
6.З. Ксерокопии прик€вов о зачислении вкJIадываются в личные дела студентов.

Запл. директора по УР - {*:, ё-r>п__у Е.В. Чистякова



Положение о приемцой комиссии

Настоящее Положение составлено в соответствии с Федеральным законом <<Об

образовании в Российской Федерации> N9 27З-ФЗ от 29.|2.20|2; Приказом
Министерства образованиlI и науки от 23.01 .20|4 Jф 36 <Об утверждении порядка
приема на обучение по образовательным программам среднего профессионttльного
образования>> (в ред. от 11.I2.20l5 J\b 1456); Уставом ПОУЧ <<Колледж
менеджмента>.

1. Общие положеция

1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок работы приемной
комиссии ПОУЧ <<Колледж менеджмента>, в дальнейшем именуемое Колледж.

1.2. Приемная комиссия Колледжа создается ежегодно с целью организации и
проведения вступительных испытаний и формирования контингента обучающихся
всех форм обl^rения.

1.3. Состав приемной комиссии ежегодно утверждается прикilзом директора
Колледжа.

1.4. Работу приемной комиссии возглавляет председатель приемной комиссии
Колледжа.

1.5. В состав приемной комиссии входят ответствонный секретарь приемной
комиссии, члены комиссии.

2. Полномочия и порядок деятельности приемной комиссии

2.1. Приемнчш комиссиrI в рамках своей компетенции обеспечивает:
- ПРИеМ ДокУментов абиryриентов, их оформление и хранение, переписку

по вопросам приема;
- информирование абиryриентов об условиJIх поступления в Колледж;
- анzLлиЗ и обобщение результатов приема документов и зачисления в

КОлледж, подготовку отчетов и направление их в установленные сроки
учредителю.
2.2. РаботУ приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием

ПОСТУПающИх и их родителей (законных представителей) организует
ответственный секретарь приемной комиссии.

2.3. Приемнiul комиссиrI Колледжа определяет и объявляет перечень
специztльностей, на которые Колледж объявляет прием документов в соответствии
с лицензией.

2.4. ПРиеМнiш комиссиlI на официаJIьном сайте Колледжа и информационЕом
стенде до начала приема документов рЕвмещает следуюЩУю информацию:
2.4.|. Не позднее 1 марта:
- правила приема в образовательную организацию;
- условиrI приема На обl^rение по договорам об оказании платных образовательных
услуг;
- перечень специальностей, по которым Колледж объявляет прием в соотвотствии с
лицензией на осуЩествление образовательноЙ деятельности (с выделением форм
получения образования (очно-заочная, заочная) ;



- информацию о возможности приема заявлений и необходимых документов,
предусмотренных законодательством, в электронном виде

2.5. В период приема документов приемнЕuI комиссиlI ежедневно размещает на
официальном сайте Колледжа и информационном стенде приемной комиссии
сведения о количестве поданных заявлений по каждой специчtпьности с
выделением форм получения образования (очнzul, очно-заочная, заочная).

3. Ответственность приёмной комиссии

3.1. Председатель приемной комиссии, все члены и отвотственный секретарь
приемной комиссии несут личную ответственность за:

- полноту и достоверность информации, предоставляемой посryпающим в
ПОУЧ <<Колледж менеджмента>> и их родителям (законным представителям);

- сохранность переданных поступающими документов, предоставляемых при
приеме в ПОУЧ <<Колледж менеджмента).

4. Отчетность приемной комиссии

4.1. Работа приемной комиссии завершается отчетом об итогах приема.
4.2. В качестве отчетных документов при проверке работы приемной комиссии

выступают:
- Правила приема в Колледж;
_ журнitлы регистрации документов, поступающих;
- внесение всей информации в процрамму <1С: Колледж)
- протоколы приемной комиссии;
- личные дела поступающих;
- Приказы о зачислении в состав студентов ПОУЧ <<Колледж менеджмента>

Зам. директора по УР -L ,.--ч.*Я Е.в. чистякова


