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1. Общие положения 

 

1.1. Правила приема на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования в государственное автономное профессиональное 

образовательное учреждение «Альметьевский политехнический техникум» разработаны в 

соответствии с Федеральным Законом от 29 декабря 2012г. № 273 «Об образовании в РФ», 

приказом Министерства образования и науки РФ «Об утверждении Порядка приема на 

обучение по образовательным программам среднего профессионального образования» от 23 

января 2014г. №36,  постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 

2015г. №1239 «Об утверждении Правил выявления детей, проявивших выдающиеся 

способности, сопровождения и мониторинга их дальнейшего развития». 

1.2. Настоящие правила приема на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования (далее - Правила) регламентируют прием  граждан 

Российской Федерации, иностранных  граждан,  лиц без  гражданства,  в  том  числе 

соотечественников, проживающих за рубежом (далее - граждане, лица, поступающие), на 

обучение по образовательным программам среднего профессионального образования по 

профессиям, специальностям (далее – образовательные программы) за счет бюджетных 

ассигнований, а также по договорам об оказании платных образовательных услуг с 

юридическими и (или) физическими лицами (далее - договор об оказании платных 

образовательных услуг) в ГАПОУ «Альметьевский политехнический техникум» (далее -  

Техникум). 

1.3. Прием иностранных граждан на обучение в Техникум осуществляется в 

соответствии с настоящими Правилами и международными договорами Российской 

Федерации за счет средств соответствующего бюджета, а также по договорам об оказании 

платных образовательных услуг. 

1.4. Прием граждан в Техникум для получения среднего профессионального 

образования осуществляется по заявлениям лиц, имеющих основное общее или среднее 

общее образование. 

1.5. Прием на обучение по образовательным программам за счет бюджетных 

ассигнований является общедоступным. 

1.6. Техникум осуществляет передачу, обработку и предоставление полученных в связи 

с приемом на обучение персональных данных поступающих в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

1.7. Условиями приема на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования гарантированы соблюдение права на образование и 

зачисление из числа поступающих, имеющих соответствующий уровень образования, 

наиболее способных и подготовленных к освоению образовательной программы 

соответствующего уровня и соответствующей направленности лиц. 
 

 2. Организация приема в техникум 
 

2.1. Техникумом осуществляется прием  на обучение по следующим специальностям: 

2.1.1. на очную форму обучения: 

- 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений; 

- 08.02.05 Строительство и эксплуатация автомобильных дорог и аэродромов: 

- 09.02.07 Информационные системы и программирование; 

- 13.02.11 Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и 

электромеханического оборудования (по отраслям); 

- 15.02.12 Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного оборудования  
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(по отраслям) 

- 15.02.14 Оснащение средствами автоматизации технологических процессов и  

производств (по отраслям); 

21.02.01 Разработка и эксплуатация нефтяных и газовых месторождений (базовая 

подготовка); 

- 21.02.02 Бурение нефтяных и газовых скважин (базовая подготовка); 

- 21.02.11 Геофизические методы поисков и разведки месторождений полезных 

ископаемых (базовая подготовка); 

- 23.02.04 Техническая эксплуатация подъемно-транспортных, строительных, 

дорожных машин и оборудования (по отраслям);  

- 23.02.07 Техническое обслуживание и ремонт двигателей, систем и агрегатов 

автомобилей; 

- 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям); 

2.1.2. на заочную форму обучения: 

- 21.02.01 Разработка и эксплуатация нефтяных и газовых месторождений (базовая 

подготовка); 

- 21.02.02 Бурение нефтяных и газовых скважин (базовая подготовка); 

- 15.02.01 Монтаж и техническая эксплуатация промышленного оборудования (по 

отраслям); 

- 13.02.11 Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и 

электромеханического оборудования (по отраслям); 

- 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений; 

- 23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта ; 

- 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям); 

2.1.3. на  очно - заочную форму обучения:  

- 21.02.01 Разработка и эксплуатация нефтяных и газовых месторождений (на базе 

основного общего образования). 

2.2. Сроки обучения: 

очная форма обучения: 

- на базе основного общего образования – 3 года 10 месяцев; 

- на базе среднего общего образования – 2 года 10 месяцев; 

заочная форма обучения: 

- на базе среднего общего образования (кроме специальности – 38.02.01) – 3 года 10 

месяцев; 

для специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет – 2 года 10 месяцев; 

очно – заочная форма обучения: 

- на базе основного общего образования – 4 года 10 месяцев. 

2.3. На основании приказа Министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013г. 

№464 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования», 

лица, имеющие квалификацию по профессии среднего профессионального образования и 

принятые на обучение по программам подготовки специалистов среднего звена по 

специальностям среднего профессионального образования, соответствующим имеющейся у 

них профессии, имеют право на ускоренное обучение по таким программам в соответствии с 

индивидуальными учебными планами.  

2.4. Организация приема на обучение по образовательным программам осуществляется 

приемной   комиссией   ГАПОУ  «Альметьевский   политехнический   техникум»   (далее   -  
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приемная комиссия). 

2.5. Состав приёмной комиссии утверждается приказом директора. Председателем 

приемной комиссии является директор техникума. 

2.6. Полномочия и правила деятельности приемной комиссии регламентируются 

Положением о ней, утверждаемым директором техникума. 

2.7. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием 

поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный 

секретарь приемной комиссии. 

2.8. При приеме в Техникум обеспечиваются соблюдение прав граждан в области 

образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и 

открытость работы приемной комиссии. 

2.9. С целью подтверждения достоверности документов, представляемых 

поступающими, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

 

3. Организация информирования поступающих 

 

3.1. Техникум объявляет прием граждан на обучения по образовательным программам 

только при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности по данным 

образовательным программам.   

3.2. С целью информирования и ознакомления поступающего и его родителей 

(законных представителей) с Уставом образовательной организации, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации по каждой из специальностей, дающим право на выдачу документа 

государственного образца о среднем профессиональном образовании, перечнем 

образовательных программ, реализуемым техникумом, и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии, 

техникум размещает данные документы на официальном сайте Техникума (http://almetpt.ru/) 

(в разделе «Абитуриенту»), на информационном стенде и обеспечивает свободный доступ к 

данной информации. 

3.3. Приемная комиссия на официальном сайте Техникума до начала приема 

документов размещает следующую информацию:  

не позднее 1 марта: 

- Правила приема в ГАПОУ «Альметьевский политехнический техникум»; 

- условия приёма на обучение по договорам об оказании платных образовательных 

услуг; 

- перечень специальностей, по которым объявляет прием в соответствии с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности (с выделением форм получения образования 

(очная, заочная, очно-заочная); 

- требования к уровню образования, которое необходимо для поступления (основное 

общее или среднее общее образование);  

- информацию о возможности приема заявлений и необходимых документов, 

предусмотренных настоящими Правилами, в электронной форме; 

- информацию о необходимости (отсутствии необходимости) прохождения 

поступающими обязательного предварительного медицинского осмотра (обследования); в 

случае необходимости прохождения    указанного  осмотра   -   с указанием перечня врачей  - 

http://almetpt.ru/
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специалистов, перечня лабораторных и функциональных исследований, перечня общих и 

дополнительных медицинских противопоказаний. 

не позднее 1 июня: 

- общее количество мест для приема по каждой специальности, в том числе по 

различным формам получения образования; 

- количество мест, финансируемых за счёт бюджетных ассигнований, для приема по 

каждой специальности, в том числе по различным формам получения образования; 

- количество мест по каждой специальности по договорам об оказании платных 

образовательных услуг, в том числе по различным формам получения образования;  

- информацию о наличии общежития и количестве мест в общежитиях, выделяемых 

для иногородних поступающих; 

- образец договора об оказании платных образовательных услуг. 

3.4. В период приема документов приемная комиссия размещает на официальном сайте 

сведения о количестве поданных заявлений по каждой специальности с выделением форм 

получения образования (очная, заочная, очно-заочная). 

3.5. Приемная комиссия Техникума обеспечивает функционирование специальных 

телефонных линий и раздела на официальном сайте Техникума для ответов на обращения, 

связанных с приемом в Техникум. 

 

4 . Прием документов от поступающих 

 

4.1. Приём в Техникум проводится на первый курс по личному заявлению граждан. 

4.2. Заявление на прием в техникум на очное отделение подается через портал 

государственных услуг Республики Татарстан https://uslugi.tatarstan.ru/ (Вход – Услуга 

Образование – Среднее профобразование). Подача документов осуществляется через личный 

кабинет ЕСИА. Подробные инструкции по подключению приведены по ссылкам: 

 Руководство пользователя по использованию ЕСИА 

 Подача заявления в СПО. 

4.3. После подачи заявления через портал государственных услуг Республики 

Татарстан, поступающие обязаны явиться в приемную комиссию Техникума для 

представления документов и формирования личного дела. 

Прием документов начинается c 20 июня. 

Прием заявлений в техникум на очную форму обучения на места, финансируемые за 

счёт бюджетных ассигнований, осуществляется до 1 августа, по договорам на оказание 

платных образовательных услуг - до 15 августа. 

При наличии свободных мест прием документов продлевается до 25 ноября текущего 

года на очную форму обучения. 

4.4. Для поступающих на заочную (очно-заочную) форму обучения – прием документов 

осуществляется: с 14 мая по 31 августа текущего года, до 1 декабря текущего года - при 

наличии свободных мест. 

4.5. При подаче заявления (на русском языке) о приеме в ГАПОУ «Альметьевский 

политехнический техникум» поступающий предъявляет следующие документы:  

4.5.1. Граждане Российской Федерации: 

(на очную форму обучения): 

-  оригинал и ксерокопию документов, удостоверяющих его личность, гражданство 

(Ф.И.О. и прописка); 

-  оригинал и 2 ксерокопии документа об уровне образовании и (или) документа об 

образовании и квалификации; 
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- 4 фотографии 3х4 см.; 

- медицинскую справку по форме 086-у (оригинал). 

Также в приемную комиссию необходимо представить: 

(на очную форму обучения): 

- характеристику (оригинал и копия); 

- медицинскую карту прививок или сертификат прививок (оригинал или заверенная 

копия); 

- медицинский полис (копия); 

- страховое свидетельство (копия); 

- ИНН (копия);  

- для юношей и военнообязанных: удостоверение гражданина, подлежащего призыву 

на военную службу (приписное свидетельство) или военный билет (при наличии) (копия).  

Инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления 

представляют копию справки об установлении инвалидности и заключение об отсутствии 

противопоказаний для обучения в образовательном учреждении на выбранную 

специальность, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.  

Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей представляют 

дополнительно: - копии документов, подтверждающих отсутствие родителей, справку – 

подтверждение с отдела «Опеки». 

- документ, предусматривающий льготы, установленные законодательством РФ. 

(на заочную форму обучения): 

-  оригинал и ксерокопию документов, удостоверяющих его личность, гражданство 

(Ф.И.О. и прописка); 

- оригинал и ксерокопию документа об уровне образовании и (или) квалификации; 

- 4 фотографии 3х4 см.; 

- медицинскую справку по форме 086-у (для неработающих); 

- трудовая книжка (копия);          

- копия удостоверения (свидетельства) о рабочей профессии.  

- свидетельство о заключении брака (для женщин, поступающих на заочное отделение) 

(копия). 

При получении второй специальности на внебюджетной основе по заочной форме 

обучения, лица, имеющие высшее или среднего профессиональное образование, при 

поступлении в техникум представляют документ об образовании (диплом с приложением 

НПО, СПО, ВПО), на основании которых определяется курс зачисления, рассматривается 

вопрос о возможности перезачета ранее сданных дисциплин и профессиональных модулей. В 

приказе о зачислении указывается специальность, уровень образования, курс, группа и 

производится перезачет по дисциплинам и профессиональным модулям. 

4.5.2. Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, 

проживающие за рубежом: 

- оригинал и копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, в 

соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

- оригинал документа иностранного государства об образовании и (или) документа об 

образовании и о квалификации (или его заверенную в установленном порядке копию), если 

удостоверяемое указанным документом образование признается в Российской Федерации на 

уровне соответствующего образования в соответствии со статьей 107 Федерального закона  
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от 29 декабря 2012 г. № 273 «Об образовании в РФ» (в случае, установленном Федеральным 

законом, - также свидетельство о признании иностранного образования); 

- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа 

иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее 

предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ); 

- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность 

соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 17 

Федерального закона от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Российской 

Федерации в отношении соотечественников за рубежом»; 

- разрешение на временное проживание или уведомление о постановке на учет, 

выданные Управлением Федеральной миграционной службы по Альметьевскому району; 

- 4 фотографии 3х4 см. 

Фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) поступающего, указанные в 

переводах поданных документов, должны соответствовать фамилии, имени и отчеству 

(последнее - при наличии), указанным в документе, удостоверяющем личность иностранного 

гражданина в Российской Федерации. 

4.6. Поступающие помимо документов, указанных в пункте 4.5. настоящих Правил, 

вправе представить оригинал или ксерокопию документов, подтверждающих результаты 

индивидуальных достижений. 

4.7. В заявлении поступающим указываются следующие обязательные сведения: 

- фамилия, имя и отчество поступающего (последнее - при наличии); 

- дата рождения; 

- реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан; 

- о предыдущем уровне образования и документе об образовании и (или) документе об 

образовании и о квалификации, его подтверждающем; 

- специальность, для обучения по которой он планирует поступать, с указанием 

условий обучения и формы получения образования (в рамках контрольных цифр приема, 

места по договорам об оказании платных образовательных услуг); 

- нуждаемость в предоставлении общежития. 

4.8. В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через 

информационные системы общего пользования) с копиями лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации 

образовательной деятельности по образовательным программам и приложения к ним, 

учебным планом, правилами внутреннего распорядка обучающихся. Факт ознакомления 

заверяется личной подписью поступающего. 

Подписью поступающего заверяется также следующее: 

- получение среднего профессионального образования впервые; 

- ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с 

датой предоставления оригинала документа об образовании и (или) документа об 

образовании и о квалификации. 

В случае представления поступающим заявления, содержащего не все сведения, 

предусмотренные настоящим пунктом, и (или) сведения, не соответствующие 

действительности, приёмная комиссия возвращает документы поступающему. 

4.9. При поступлении на обучение по специальностям, входящим в Перечень 

специальностей и направлений подготовки, при приеме на обучение по которым 

поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры 

(обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или 

служебного контракта по соответствующей должности или специальности, утвержденный  
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постановлением Правительства Российской Федерации от 14 августа 2013г. № 697, 

поступающие проходят обязательные предварительные осмотры (обследования) в порядке, 

установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по 

соответствующей должности, профессии или специальности. 

4.10. При личном представлении оригиналов документов поступающим допускается 

заверение их ксерокопии уполномоченными представителями Техникума. 

4.11. При подаче документов, указанных в пункте 4.5. настоящих Правил, плата с 

поступающих не взимается. 

4.12. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все 

сданные документы. 

4.13. Поступающему при личном представлении документов выдается расписка о приеме 

документов. 

4.14. По письменному заявлению поступающие имеют право временно забрать 

оригинал документа об образовании и другие документы. Документы должны 

возвращаться Техникумом в течение следующего рабочего дня после подачи заявления. 
 

5. Вступительные испытания 
 

5.1. Вступительные испытания при приеме на обучение в Техникум не проводятся. 
 

6. Зачисление в техникум 
 

6.1. Поступающий представляет оригинал документа об образовании и (или) документа 

об образовании и о квалификации в следующие сроки: на места, финансируемые за счёт 

бюджетных ассигнований до 05 августа, по договору - до 19 августа. 

6.2.  Лица, не представившие подлинники документов об образовании, из конкурса 

выбывают, зачислению в учебное заведение не подлежат, из списка рекомендованных к 

зачислению удаляются, так как проводится второй этап зачисления из резерва. 

6.3. По истечении сроков представления оригиналов документов об образовании и 

(или) документов об образовании и о квалификации директором издается приказ о 

зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших 

оригиналы соответствующих документов. Приложением к приказу о зачислении является 

пофамильный перечень указанных лиц. Приказ с приложением размещается на следующий 

рабочий день после издания на информационном стенде приемной комиссии и на 

официальном сайте техникума. 

6.4.  В случае если численность поступающих на очную форму обучения превышает 

количество мест, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет бюджетных 

ассигнований бюджета Республики Татарстан, ГАПОУ «Альметьевский политехнический 

техникум» осуществляет прием на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования по специальностям на основе результатов освоения 

поступающими образовательной программы основного общего или среднего общего 

образования, указанных в представленных поступающими документах государственного 

образца об уровне образования и (или) документах об образовании и о квалификации, т.е. на 

основании конкурса по среднему баллу аттестата. 

6.5. Зачисление на заочную форму обучение проводится на основании поданных 

заявлений и представленных документов. 

6.6. При равенстве среднего балла аттестата преимущественным правом на 

поступление пользуются: 

во-первых, поступающие, имеющие результаты индивидуальных достижений; 

во-вторых, поступающие из многодетных семей, дети-сироты и дети, оставшиеся без  
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попечения родителей, инвалиды и дети с ОВЗ; 

в-третьих, поступающие, имеющие лучшие результаты по дисциплинам русский язык, 

математика и физика.  

6.7. При приеме на обучение учитываются следующие результаты индивидуальных 

достижений: 

1) наличие статуса победителя и призера в олимпиадах и иных интеллектуальных и 

(или) творческих конкурсах, мероприятиях, направленных на развитие интеллектуальных и 

творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, 

интереса к научной (научно-исследовательской), инженерно-технической, изобретательской, 

творческой, физкультурно-спортивной деятельности, а также на пропаганду научных знаний, 

творческих и спортивных достижений в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 17 ноября 2015 г. №1239 «Об утверждении Правил выявления 

детей, проявивших выдающиеся способности, сопровождения и мониторинга их 

дальнейшего развития»; 

2) наличие у поступающего статуса победителя и призера чемпионата по 

профессиональному мастерству среди инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 

здоровья «Абилимпикс»; 

3) наличие у поступающего статуса победителя и призера чемпионата 

профессионального мастерства, проводимого союзом "Агентство развития 

профессиональных сообществ и рабочих кадров "Молодые профессионалы (Ворлдскиллс 

Россия)" либо международной организацией "WorldSkills International". 

6.8. Вне конкурса зачисляются в техникум поступающие: 

- победители VIII открытой олимпиады по математике имени Л.И. Ибрагимова, 

занявшие первое, второе, третье места и отмеченные в номинации. 

6.9. Абитуриенты, поступавшие на места, финансируемые за счёт бюджетных 

ассигнований по очной форме обучения, не прошедшие по конкурсу по среднему баллу 

аттестата, могут быть зачислены в техникум на обучение по договору на оказание платных 

образовательных услуг на основании конкурса по среднему баллу аттестата.  

6.10. Количество мест, финансируемых за счёт бюджетных ассигнований, определяется 

контрольными цифрами приёма на основании приказа Министерства образования и науки РТ. 

Зачисление в бюджетные группы сверх контрольных цифр приёма осуществляется на условиях  

полного возмещения затрат (на внебюджетной основе). 

6.11. Перевод студентов с внебюджетного обучения на места, финансируемые из бюджета 

РТ, производится в порядке и на условиях, предусмотренных локальными актами техникума. 

6.12. Лицам, не прошедшим по конкурсу, документы возвращаются при предъявлении 

расписки о принятых документах или паспорта. 

6.13. Лица, зачисленные в Техникум и не приступившие к занятиям без уважительной 

причины в течение 10 дней, из Техникума отчисляются. 

6.14. При наличии свободных мест, оставшихся после зачисления, зачисление в 

Техникум осуществляется до 1 декабря текущего года. 
 

Разработал: 

Юрисконсульт: _____________________ О.А. Халимова 
              (подпись)    

СОГЛАСОВАНО: 
 

Зам. директора по УР: ___________________ Р.М. Бородина 
               (подпись) 
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Приложение А 

 

Лист регистрации изменений в документе 

 

Номер 

пункта 

Номер и 

название 

раздела 

Но-

мер 

листа 

Номер 

изменения 

Причина 

изменения 

Дата 

изменения 

И.О. 

Фамилия 
Подпись 
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Приложение Б 
 

Лист ознакомления с документом и изменениями в нем 

 

И.О. Фамилия 

сотрудника 

С документом 

ознакомлен 

С первым изменением 

ознакомлен 

Со вторым изменением 

ознакомлен 

дата подпись дата подпись дата подпись 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 


