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                                                                  Положение 

о порядке приема детей в муниципальное бюджетное  дошкольное 

образовательное учреждение г. Астрахани  «Детский сад № 36» 

 

                                               1. Общие положения 

                     1.1 Настоящее Положение регулирует деятельность  МБДОУ г. 

Астрахани «Детский сад № 36» (далее - МБДОУ) в части приема детей в 

учреждение по образовательным программам дошкольного образования. 

1.2. МБДОУ  г. Астрахани «Детский сад № 36» при приеме детей в 

учреждение руководствуется Законом РФ от 12.12.2012 года "Об 

образовании в Российской Федерации", Постановлением главного 

государственного санитарного врача РФ от 22.07.2010г. №91. Об 

утверждении СанПин 2,4,1,2660-10 «Санитарно- эпидемиологические 

требования к устройству, содержанию и организации режима работы в 

дошкольных организациях» (с изменениями и дополнениями), Приказом 

Минобрнауки России  от 08.04.2014 г. № 293 «Об утверждении Порядка 

приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования»,   уставом МБОУ  Астрахани «Детский сад № 36» 

                          

2. Порядок приема детей в учреждение 

2.1. В учреждение принимаются дети в возрасте от 2 лет до 7 лет. 

2.2. Правила приема в Образовательную организацию должны обеспечивать 

прием в образовательную организацию граждан, имеющих право на 

получение дошкольного образования и проживающих на территории, за 

которой закреплена Образовательная организация (далее - закрепленная 

территория).  

         Копия распорядительного акта Учредителя о закреплении 

образовательных организаций за конкретными территориями МО «Город 

Астрахань», информация о сроках приема документов размещается на 

информационном стенде Образовательной организации и на официальном 

сайте Образовательной организации в сети Интернет.  

2.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в образовательную организацию за счет 

муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение г. Астрахани  

«Детский сад № 36» 



бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с 

международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом 

от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 

2013, N 19, ст. 2326; N 23, ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 6165; 

2014, N 6, ст. 562, ст. 566) и настоящим положением. 

2.4.  При приеме детей Образовательная организация знакомит родителей 

(законных представителей) с Уставом Образовательной организации, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами  дошкольного образования, реализуемыми в 

Образовательной организации, и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности воспитанников.  

2.11.        Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 

указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в 

Образовательную организацию и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных 

представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их 

персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

2.5. Прием на обучение в Образовательную организацию производится 

ежегодно на начало учебного года  (1 сентября текущего года). Группы 

комплектуются детьми, исходя из возраста ребенка на 31 августа текущего 

года. В  случае, если в процессе комплектования  места предоставлены всем  

детям, достигшим возраста, необходимого для зачисления в Образовательную 

организацию на 31 августа текущего года,  свободные места могут быть 

предоставлены  детям, достигшим возраста, необходимого для зачисления в 

Образовательную организацию после 31 августа текущего года. При наличии 

свободных мест (освобождающихся, вновь созданных), прием детей в 

Образовательную организацию может проводиться в течение всего 

календарного года.  

2.6. В Образовательной организации  во внеочередном и первоочередном 

порядке принимаются дети категорий граждан, предусмотренных 

федеральным законодательством, законодательством Астраханской области, 

муниципальными правовыми актами. 

2.7.  Прием на обучение в Образовательную организацию производится в 

соответствии со списком детей, направленных приказом Учредителя, в период  

комплектования (доукомплектования) в рамках предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 

детей в муниципальные образовательные организации, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования, расположенные на 

территории МО «Город Астрахань».  



2.8. Образовательная организация уведомляет родителей (законных 

представителей) о направлении ребенка на зачисление, в течение 7 

календарных дней с момента получения приказа Учредителя.  

2.9. Родители (законные представители) ребенка после получения 

уведомления о направлении ребенка на зачисление  обязаны  в течение 14 

календарных дней предоставить полный пакет следующих документов в 

оригиналах и копиях: 

-  личного заявления родителя (законного представителя) ребенка  о приеме 

ребенка  с указанием следующих сведений: фамилия, имя,  отчество ребенка, 

дата и место рождения ребенка, фамилия, имя, отчество родителей (законных 

представителей) ребенка, адрес места жительства ребенка, его родителей 

(законного представителя), контактные телефоны родителей (законного 

представителя) ребенка; 

-   документа, удостоверяющего личность заявителя  (родителя, законного 

представителя) ребенка; 

- свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя (или законность предоставления прав ребенка);  

- свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства, либо по месту 

пребывания или документ,  содержащий сведения о регистрации ребенка по 

месту жительства, либо по месту пребывания на территории, за которой 

закреплена Образовательная организация (для приема детей, проживающих на 

закрепленной территории); 

- медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка по установленной 

форме.; 

- документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное 

зачисление  в (для детей льготной категории граждан). 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 

документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя 

на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

Если у родителей (законных представителей) нет возможности 

предоставить полный пакет документов в течении 14 дней по уважительным 

причинам, то о наличии уважительных причин родители (законные 

представители) должны уведомить заведующего Образовательной 

организацией: 

- направить личное заявление; 

- подтвердить наличие уважительных причин соответствующими 

документами. 

При наличии уважительных причин за ребенком сохраняется место в 

Образовательной организации, срок подачи заявления о зачислении ребенка 

продлевается. 



2.10.  Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление 

о приеме в Образовательную организацию почтовым сообщением с 

уведомлением о вручении. Оригинал паспорта или иного документа, 

удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие 

документы в соответствии с пунктом 2.9. настоящего положения,  

предъявляются директору  прогимназии или уполномоченному им 

должностному лицу   в течение 14 календарных дней после получения 

уведомления  о направлении ребенка. 

2.12. Заявление о приеме в Образовательную организацию  и прилагаемые к 

нему документы, представленные родителями (законными представителями) 

детей, регистрируются заведующим или уполномоченным им должностным 

лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о 

приеме в Образовательную организацию. После регистрации заявления 

родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении 

документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о 

приеме ребенка в Образовательную организацию, перечне представленных 

документов. Расписка заверяется подписью должностного лица 

Образовательной организации, ответственного за прием документов, и 

печатью Образовательной организации. 

     Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на 

время обучения ребенка. 

2.13. Дети, родители (законные представители) которых не представили 

необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.9 настоящего 

положения остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в 

образовательной организации. Место в образовательную организацию 

ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей 

возрастной группе в течение года. 

2.14.  После приема документов, указанных в пункте 2.9 настоящего 

положения, образовательная организация заключает договор об образовании 

по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) 

с родителями (законными представителями) ребенка. 

2.15. Заведующий издает приказ  о зачислении ребенка в образовательную 

организацию (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней 

после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после 

издания размещается на информационном стенде образовательной 

организации и на официальном сайте образовательной организации в сети 

Интернет. 

2.16. После издания приказа о зачислении ребенок снимается с учета детей, 

нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, в 

порядке предоставления государственной и муниципальной услуги. 

2.17. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, 

заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

2.18. Родители (законные представители) вправе отказаться от получения 

места в Образовательной организации. Для этого они должны заявить об 

отказе в письменной форме в Образовательную организацию. Последняя в 



свою очередь уведомляет служебной запиской управление. 

 

 3. Порядок перевода воспитанников. 

1. Перевод воспитанника из одной образовательной организации в другую 

осуществляется по согласованию с управлением в соответствии с Порядком и 

условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующего уровня и направленности,,в следующих 

случаях: 

-по инициативе родителей(законных представителей) 

несовершеннолетнего воспитанника; 

-в случае прекращения деятельности исходной организации, 

аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

-в случае приостановления действия лицензии. 

Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной 

организации осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам дошкольного образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующего уровня и направленности в 

соответствии с утвержденным приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 28.12.2015 № 1527. 

Руководителем Образовательной организации, по окончании учебного 

года, издается приказ о переводе воспитанников в группу следующей 

возрастной категории. 

4. Обмен местами  в дошкольных образовательных учреждениях.  

4.1.Обмен местами между детьми одной возрастной группы, 

посещающими образовательные организации, производится при 

самостоятельном подборе родителями (законными представителями) обмена 

по согласованию с управлением. 

5. Прекращение образовательных отношений. 

5.1.Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

воспитанника из Образовательной организации: 

- в связи с получением образования (завершением обучения), 

достижением ребенком возраста 8 лет; 

- досрочно по инициативе родителей (законных представителей) ребенка, 

в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 

образовательной программы в другую образовательную организацию; 

- в связи с наличием медицинского заключения о состоянии здоровья 

ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в образовательной 

организации; 

- досрочно по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей 

(законных представителей) воспитанника и образовательной организации, в 

том числе в случае ликвидации образовательной организации. 



5.2.Руководитель Образовательной организации издает приказ об 

отчислении с указанием даты отчисления ребенка. 

5.3. Данные приказа об отчислении воспитанника указываются в Журнале 

регистрации приказов движения детей. 

6. Сохранение места в Образовательной организации. 

Место за воспитанников в Образовательной организации сохраняется на 

время: 

- болезни ребенка, подтвержденной документом медицинского 

учреждения; 

- карантина; 

- прохождения им санаторно-курортного лечения; 

- оздоровительного периода по заявлению родителей (законных 

представителей). 

 


